
 
Versturen van gegevens per email 

Inleiding. 
In dit document worden beschreven de stappen die u moet doorlopen om gegevens van een administratie in 
te pakken. Het ingepakte (gezipte) bestand kunt vervolgens als bijlage aan email versturen. De ontvanger 
van uw email kan de bijlage uitpakken en opslaan in zijn administratiemap zodat de gegevens kunnen 
worden ingelezen en bewerkt. 
 
Het versturen van email en het uitpakken van een zipbestand worden bekend verondersteld. 
 
Inpakken 
a. Installeer de software Winzip op uw CD-ROM als dat nog niet is geschied. Start het programma Winzip 
op. Kies voor Evaluatie versie. 
 
b. Kies New 
 
c. Zoek uw administratiemap op. 
 
d. vul bij File Name : een naam in en kies twee keer Ok. 
 

 



 
e. Vink bij Folders aan Include subfolders 
 
f. Kies Add 
 
g. Kies Yes 
 

 
 
 
Het zipbestand wordt opgeslagen in uw administratiemap.  
 

 
 
l. Sluit Winzip af. 
 
Het zipbestand kunt u als bijlage aan uw email versturen naar een emailadres.  



 
De ontvanger dient de bijlage op te slaan en vervolgens uit te pakken met Winzip. De bestanden dienen in de 
door de ontvanger te bepalen administratiemap te worden opgeslagen. Vervolgens moeten de bestanden 
WXCONFIG.DAT en WXCONFIG.IDX worden verwijderd. In beide bestanden wordt configuratie-
informatie opgeslagen die per computer kan verschillen en daarom moeten ze worden verwijderd. Als het 
programma beide bestanden niet kan vinden, gaat hij uit van de standaardinstellingen. 
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